VA4

Naddcia Volkswagen Slovakia

Pokyny k zostaveniu priebeznej a zavere¢nej spravy (vratane finanénej spravy
a medialnej dokumentacie) k projektu podporeného Nadaciou Volkswagen
Slovakia

Najneskér do 2 mesiacov od uzavretia projektu je nutné nadacii predlozit zaverecnu
spravu, pokial nie je vindividualnej dohode o podpore dohodnuta ina, odchylna
doba. Pri projektoch, ktorych realizacia trva rok alebo dlhSie, vyzaduje Nadéacia
polro¢né predkladanie priebeznych sprav.

ZavereCna sprava pozostava z obsahovej spravy o projekte, finanénej spravy a z
mediélnej dokumentacie.

Poziadavky na obsahovu spravu o projekte

Clenenie

1. Titulna strana
Obrazok ku projektu
Nazov projektu
Casové obdobie projektu

2. Cielova skupina/ y
Nazov ciefovych skupin
Spo6soby participacie cielovych skupin na projekte

4. Ciele a ulohy projektu
Pomenovanie cielov a uloh
Ohodnotenie stupna dosiahnutia ciela (Porovnanie planovanych a dosiahnutych cielov)

5. Priebeh projektu

Opis konkrétneho (€asového i obsahového) priebehu

6. Vysledky projektu
Zavere¢né posudenie dosiahnutych vysledkov
Zhodnotenie UspesSnosti opatreni (pozitivne / negativne body)

Poziadavky na finanénu spravu

1. Doklad o pouziti prostriedkov je nevyhnutnou sucastou zaverecnej spravy. Na
pozZiadanie je nutné predlozit aj Ciastkoveé zuctovania.

2. Pri projekte, ktory bude len z &asti financovany nadéaciou, je potrebné zostavit
prehlad celkovych prijmov a vydavkov projektu.

3. Z financnej spravy musia byt zretelné Casové Udaje (prisluSny mesiac) toku
penaznych prostriedkov.

4. Zictované prijmy a vydavky musia byt dostatoéne dokladované (képiami
origindlnych dokladov). Origindly musia byt po ukon&eni projektu uschované v
zmysle danovych predpisov a zakonov SR a na vyZiadanie k dispozicii nadécii.
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Poziadavky na medialnu spravu

1. Predstavenie prace s verejnostou/ monitorovanie médii
Zostavenie zrealizovanych aktivit v oblasti prace s verejnostou

Zozbieranie sprav, materialov, atd.
Predstavenie spdsobov, akymi bola nadacia ako podporovatel prezentovana

2. Obrazovy material k projektu
Vyhotoveny obrazovy materidl musi byt nadacii k dispozicii v digitadlnej forme



